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ANUNT

Primaria Comunei Siulesti, Judetul Gorj
organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
conducere vacante de secretar general al Comunei Siulesti, judetul Gorj, in
data de26.07.2021, ora 11,00- proba scrisi.

Temeiul legal de organizare a concursului

Art. II din Legea nr. 203/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr.
55/2020 privind unele misuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS:;

Candidatii trebuie si indeplinesci conditiile generale previzute la art 465 alin ( 1)
dinOUG Nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completirile
ulterioare.

Conditii specifice:

* Studii — studii universitare de licenti absolvite cu diplomi de licent3 sau
echivalenta Inspecializarea stiinte juridice, administrative sau stiinte politice;

e Absolvent cu diplomai a studiilor universitare de masterat in domeniul
administratiei publice, management ori in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalentdconform prevederilor
art. 153 alin (2) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completirile
ulterioare;

* Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice: minimum

5 ani.

in cazul in care la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de
conducerede secretar general al comunei nu se prezinti persoane care au studii
universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durati
absolvite cu diploma de licentd sau echivalents, in specialitatea juridicd, administrativi
sau stiinte politice si care indeplinesc conditiile previzute la art. 465 alin (3) si art. 468
alin (2) lit a) din OUG nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare, pot
candida sipersoane care nu indeplinesc aceste conditii, in urmétoarea ordine:

® persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomi, respectiv
studii superioare de lungd durati absolvite cu diplomi de licentd sau
echivalentd, in specialitatea juridica, administrativi sau stiinte politice si



)
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indeplinesc conditia prevazuti la art. 468 alin (2) lit a) din OUG nr. 57/2019
privind Codul Administrativ,cu modificarile si completirile ulterioare;
® persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplom4,
respectiv studiisuperioare de lungd durati absolvite cu diploma de licenta
sau echivalentd, in specialitate juridicd, administrativa sau stiinte politice;
® persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma,
respectiv studiisuperioare de lungé durati absolvite cu diploma de licentd
sau echivalentd, in alta specialitate.
Concursul de recrutare constd in 3 etape succesive, dupd cum urmeazi
1) Selectia dosarelor de concurs;
2) Proba scrisa;
3) Interviul.
Selectia dosarelor de concurs
Dosarele de concurs se depun la sediul Primériei Comunei Saulesti,
Str.Principala, nr. 37, Loc. Saulesti, Jud. Gorj, in perioada 23.06.2021 - 12.07.2021,
inclusiv, care vor contine in mod obligatoriu:

Formular de inscriere;
Curriculum vitae, modelul comun european;
Copia actului de identitate;
Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si a altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari;
Copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management
ori inspecialitatatea studiilor necesare exercitarii functiei publice,dupa caz;
Copia carnetului de munci si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrati, care sd ateste vechimea in munca si, dupi caz, in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice;
Copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzitoare, eliberati cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;
Cazierul judiciar;
Declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste lipsa calititii de
lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinti in copii legalizate sau insotite
de documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de citre
secretaru lcomisiei de concurs, cu exceptia documentului previzut la lit c), care se
poate transmite i in format electronic, la adresa de e-mail: Saulesti
primaria_saulesti@yahoo.com

Formularul de inscriere se regaseste pe site-ul Primiriei Comunei Saulesti,
cat si la sediul acesteia in format letric.
Selectia dosarelor de concurs va avea loc in termen de maximum 5 zile lucritoare
de la expirarea termenului de depunere a dosarelor.
Proba scrisd constd in redactarea unei lucréri §i va avea loc in data de 26.07.2021,
ora 11:00 la sediul Primériei Comunei Saulesti, Str.Principald, nr. 37, Loc. Saulesti,
Jud. Gorj.
Proba-interviu se va sustine in data de 28.07.2021 ,ora 11,00 la sediul Primiriei
Saulesti.

Durata timpului de lucru 8 ore / zi, respectiv 40 ore / siptimani
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BIBLIOGRAFIE/ TEMATICA

Constitutia Romaniei, republicata;

OUG 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
0.G nr.137/2000 privind prevenirea si santionarea tutror formelor de
discriminare,republicatd,cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati,republicati,cu modificirile si completarile ulterioare;

Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile publice, cu completarile
ulterioare;

Legea nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata,
cu modificdrile si completarile ulterioare;

Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civild, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publicd, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr.33/2002 privind reglementarea eliberdrii certificatelor si a
adeverintelor de cétre autoritdtile publice centrale si locale, modificatd prin Legea
nr.223/2002;

Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificérile si completérile ulterioare.

ATRIBUTIILE FUNCTIEI DE SECRETAR GENERAL

a) avizeaza proiectele de hotdrari si contrasemneazd pentru legalitate dispozitiile

primarului sihotararile consiliului local;

b) participd la sedintele consiliului local;

¢) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotérérilor consiliului

local si adispozitiilor primarului;

e) asigurd transparenta si comunicarea cétre autorititile, institutiile publice si

persoaneleinteresate a actelor previzute la lit. a);

f) asigura procedurile de convocare a consiliului local, si efectuarea lucririlor de

secretariat,comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului — verbal al sedintelor

consiliului local si redactarea hotararilor consiliului local;

g) asigura pregétirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local, si comisiilor de

specialitateale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu

privirela asociatii si fundatii, aprobati cu modificari si completiri prin Legea nr.

246/2003, cu modificarile si completdrile ulterioare, actul constitutiv si statutul

asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea administrativ —

teritoriald in cadrul cdreia functioneazs;

i) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a

sedintelorordinare ale consiliului local ;

j) efectueazi apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului

local, aconsilierilor locali;

k) numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinti

presedintelui desedintd, sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;



I) informeaza pregedintele de sedintd, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia,
cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecérei hotiréri a
consiliuluilocal,
m) asigurd intocmirea dosarelor de sedinti, legarea, numerotarea paginilor,
semnarea gistampilarea acestora;
n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local si nu ia
parte consilierii locali care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeazi
presedintele desedintd, sau, dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;
o) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii
administrativ —teritoriale;
p) alte atributii prevazute de lege sau insdrciniri date prin acte administrative de
consiliullocal si de primar;
q) comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor
publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliard, in a carei
circumscriptie teritorialidefunctul a avut ultimul domiciliul;
r) secretarii generali ai comunelor, unde nu functioneaza birouri ale notarilor
publici,indeplinesc, la cererea partilor, urmatoarele acte notariale:
- legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordarii
de catreautoritatile administratiei publice locale de la nivelul comunelor a
beneficiilor de asistenta sociald si/ sau serviciilor sociale;
- legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de pirti, cu exceptia
inscrisurilor subsemnitur3 privati.

Relatii suplimentare se pot obtine de la domnul Andrita Iustin, consilier juridic:
Str.Principald,nr.37, Loc. Saulesti, Judetul Gorj, Tel: 0253472126, Fax: 0253472001,
E-mail: primaria_saulesti@yahoo.com




